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TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
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TỪ NGÀY  14/11/2016  ĐẾN NGÀY 19/11/2016


	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

14/11
	S
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Ktra rà soát, xây dựng hồ sơ và CSVC về công tác PCCC.
	- Đi các lớp giờ đón trẻ đầu tuần. dự giờ chào cờ đầu tuần.

- Duyệt giáo án kiến tập Quận chuyên đề Tạo hình.
	- Giao nhận thực phẩm

- Ktra rà soát, xây dựng hồ sơ và CSVC về công tác PCCC.

	
	C
	Xây dựng nội dung và phân công nhiệm vụ cho CBGVNV chuẩn bị Meeting  kỷ niệm 20/11.
	Chuẩn bị CSVC và đề thi gv dạy giỏi – nhân viên nuôi dưỡng giỏi.
	Chuẩn bị CSVC và đề thi gv dạy giỏi – nhân viên nuôi dưỡng giỏi.

	Ba

15//11
	S
	- Chấm thi tổ nuôi.
	 Chấm thi tổ nuôi.
	- Giao nhận thực phẩm

- Chấm thi tổ nuôi.

	
	C
	- Tổ chức thi lý thuyết Giáo viên giỏi, nhân viên ND giỏi cấp trường.
	- Tổ chức thi lý thuyết Giáo viên giỏi, nhân viên ND giỏi cấp trường.
	- Tổ chức thi lý thuyết Giáo viên giỏi, nhân viên ND giỏi cấp trường.

	Tư

16/11
	S
	- Giao nhận thực phẩm.

- Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; tuyên dương khen thưởng các gương điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2016
	- Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; tuyên dương khen thưởng các gương điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2016
	- Dự Lễ kỷ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11; tuyên dương khen thưởng các gương điển hình tiên tiến, nhà giáo mẫu mực tiêu biểu ngành GD&ĐT quận Long Biên năm 2016

	
	C
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại lớp B1.
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại lớp B1.
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại lớp B1.

	Năm

17/11
	S
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại các lớp A3, C1.
	- Giao nhận thực phẩm

- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại các lớp A3, C1.
	- Xây dựng tiết kiến tập Quận tại các lớp A3, C1.

	
	C
	- Họp BGK tổng kết Hội giảng chào mừng 20/11.
	- Họp BGK tổng kết Hội giảng chào mừng 20/11.
	- Họp BGK tổng kết Hội giảng chào mừng 20/11.

	Sáu

18/11
	S
	- Chuẩn bị tổ chức meeting kỷ niệm 20/11 cấp Trường.
	- Chuẩn bị tổ chức meeting kỷ niệm 20/11 cấp Trường.
	- Giao nhận thực phẩm.

- Chuẩn bị tổ chức meeting kỷ niệm 20/11 cấp Trường.

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần.
- Họp giao ban cuối tuần.

- Tổ chức Meeting kỷ niệm 20/11 cho CBGVNV.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.

- Tổ chức Meeting kỷ niệm 20/11 cho CBGVNV.
	- Xây dựng kế hoạch công tác tuần

- Họp giao ban cuối tuần.
- Tổ chức Meeting kỷ niệm 20/11 cho CBGVNV.

	Bảy

19/11
	S
	- Làm việc tại VP.
	Nghỉ thứ 7.
	- Nghỉ thứ 7

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

